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QTO04 — Chuyén nganh dao tao

1. MUC PIiCH:
Nhiam thuc hién céc thi tuc vé chuyén nganh dio tao cua sinh vién dé giai quyét cho hoc
sinh sinh vién mot cach dé dang va nhanh chéng. Gitp hoc sinh sinh vién hoc dugc nganh phu

hop.

2. PHAM VI AP DUNG: , ,
Quy trinh nay c6 li€n quan dén cac don vi sau ddy (danh dau x):

Khoa Khoa hoc x4 hoi va Quan ly cong

Phong Pao tao A
nghiép

Phong T6 chirc — Hanh chinh Khoa K& toan — Kiém toan

[J Phong Thanh tra va Dam bao chat luong Khoa Tai chinh — Ngan hang

Phong Ké hoach — Tai chinh Khoa Quan trj — Kinh doanh
Phong Cong tac Hoc sinh Sinh vién Khoa Ngoai ngir
Phong Quan tri co so vat chat Khoa Cong nghé thoéng tin

[1 Phong Quan hé hop tdc va Nghién ctu

phit tridn L] Trung tdm Truyén thong — Tuyén sinh

O Trung tdm Pao tao ngudn nhan lyc va

Khoa Khoa hoc co ban .
dich vu

3. TU VIET TAT:

3.1. Dinh nghia: chuyén nganh 1a sy chuyén doi tir nganh hoc khong hién tai sang nganh hoc
mong mudn, phii hgp véi ban than.

3.2. Tir viét tat:

SV Sinh vién

TP.DT Trudng phong Dao tao

P.BDT Phong Pao tao

TK Trudong khoa Quan 1y nganh hoc ctia Hoc sinh Sinh vién
P.TC-HC Phong T chirc - Hanh chinh

VPK Van phong Khoa Quan 1y nganh hoc ctia Hoc sinh Sinh vién
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4. NOI DUNG QUY TRINH:

TT TriCh N§i dung cong viée Thoi gian Biéu miu
nhiém
A 2 . . . | Trong hoc ky 1
Thuc hién don chuyén nganh hoc, c6 v | , i X
1 SV kién ciia CVHT va nop vé P.DT cua chuong trinh | BM01/QT04/DT
dao tao
Truong
khoa - A A Y« \ 2 . N
A Tiép nhan, cho y kién va chuyén don xin | Trong vong 01
2 nganh , A 1A in
2 cua HSSV vé P.DT ngay lam viéc
chuyén
dén
Truong | , 7
3 khoa Ticp nhan, cho y kien va chuyén don xin | Trong vong 02
nganh cia HSSV vé P.DT ngay lam viéc
chuyén di
- Tiép nhan, kiém tra va duyét don xin BMO02/QT04/DT
4 TP.DT cua HSSV 7 Trong vong 02
' - Soan quy¢t dinh chuyén nganh dao tao | ngay lam viéc BMO03/QT04/DT
va gui vé P.TC-HC
Kiém tra thé thuec, ky nhay, trinh Hiéu Trona vona 02
5 |P.TC-HC | truéng k¥ duyét Quyét dinh va ban hanh | ' 0"d Vong
e ngay lam viéc
Quye¢t dinh.
Cap nhat Quyét dinh chuyén nganh dao | Trong vong 01
6 -TP.DT , \ A 2 1 v s X
tao cua HSSV vao phan mém quan ly. ngay lam viéc.
5. BIEU MAU AP DUNG:
TT | Tén biéumiu Biéu méu M4 hoa Thoi gian Noi luu
Pon xin chuye 'Ej
on xin chuyén <
1. nganh hoc BMO1-QT04-BT. doc BMO01/QT04/DT 05 nam P.DT
S6 theo doi don | <
2. chuyén nganh hoc BMO2-QT04-BT.xlsx BMO02/QT04/DT 01 nam P.DT
Quyét dinh Chuyé 'Eﬂ
uyet din uyén X
3. nganh hoc BM03-QT04-BT. doc BMO03/QT04/DT | Vinh vién P.DT
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