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Quy trinh 06: Mién mén hoc

TRANG THEO DOI SO LAN SUA POI/PIEU CHINH TAI LIEU

T Lén Tém tit ndi dung Ngay diéu Duyét ciia
sira doi sira d6i/bo sung/diéu chinh chinh Hi¢u truong
Diéu chinh nhan vién thuc hién.
1 Dl?u chinh V? caf: bu(jc quy trinh. 01/7/2021
biéu chinh vé biéu mau cii va thém
biéu mau moi.
Diéu chinh nhén vién thuc hién.
5 Ble‘:u chinh V? caf: buczc quy trinh. 01/4/2022
biéu chinh v€ biéu mau cii va thém
biéu mau moi.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
MUC LUC

1. MUC PICH

2. PHAM VI AP DUNG

3. DINH NGHIA VA TU VIET TAT
4. NOI DUNG QUY TRINH

5. BIEU MAU AP DUNG
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Quy trinh 06: Mién mén hoc

1. MUC PIiCH:
Quy trinh thyuc hién nhim gitp Hoc sinh - Sinh vién mién cac mén hoc trong chwong trinh
hoc.

2. PHAM VI AP DUNG: , ,
Quy trinh nay c6 li€n quan dén cac don vi sau ddy (danh dau x):

Khoa Khoa hoc xa hoi va Quan ly cong

Phong Pao tao n
nghiép

Phong Té chirc — Hanh chinh Khoa K& toan — Kiém toan

[0 Phong Thanh tra va Dam béao chit luong Khoa Tai chinh — Ngan hang

[ Phong Ké hoach — Tai chinh Khoa Quan trj — Kinh doanh
Phong Cong tac Hoc sinh Sinh vién Khoa Ngoai ngir
[J Phong Quan trj co sé vat chat Khoa Cong nghé thong tin

[0 Phong Quan hé hgp tac va Nghién ctru

phét trién O Trung tAm Truyén thong — Tuyén sinh

O Trung tim Pao tao ngudn nhan lyc va

Khoa Khoa hoc co ban .
dich vu

3. TU VIET TAT:

3.1. Pinh nghia mién moén hoc: 1a mot hinh thirc HSSV dugc mién mon hoc theo quy dinh cua
Nha truong.

3.2. T viét tat:

HSSV Hoc sinh - Sinh vién

TP.DT Trudng phong Dao tao

TK Trudng khoa Quan 1y nganh hoc cia Hoc sinh Sinh vién
P.TC-HC Phong T6 chirc - Hanh chinh

VPK Vian phong Khoa Quan 1y nganh hoc ctia Hoc sinh Sinh vién

Ngay hiéu luc: 01/4/2022 2



Quy trinh 06: Mién mén hoc

4. NOI DUNG QUY TRINH:

TT TriCh N§i dung cong viée Thoi gian Biéu miu
nhiém
D& xuat va Thyc hién theo mau don
xin mién mén hoc va ndp vé VPK.
TH1: Mién mén hoc Tin hoc va | Trong  vong
mon hoc Anh van mot thang cua
1 | HssV h?c ky C?au tién | BM01/QT06/DT
cua khoa hoc.
TH2: Mién cac mon hoc con lai Khi nhdp hoc
va Trudc 1,5
ngay thi doi
voi nlén hoc
Xin mién
- TK tiép nhan don, kiém tra va xac
nhén. : x Trong vong 02
2 | TK - Sau d6 chuyén don xin mién mon nod %élm V?éc
hoc va cac minh ching vé Phong Pao gay o
tao.
- Kiém tra don xin, minh chung dinh BMO02/QT06/DT
3 | TP.DT kém va duyétdon. Trong vong 02
' - Soan quy€t dinh mién mon hoc va | ngay lam viéc. | BMO3/QTO6/DT
gui vé P.TC-HC
Kiém tra the thirc, ky nhay, trinh Hi¢u Trona vona 02
5 | PTC-HC | truong ky duyét Quyét dinh va ban | ) %ém V?éc
hanh Quyét dinh. gay -
Cap nhat mién mén hoc cho HSSV | Trong vong 01
6 | TP.BT . PSR s 1A A
vao phan mém quan 1y ngay lam viéc
5. BIEU MAU AP DUNG:
TT | Tén biéumiu Biéu miu M4 hoa Thoi gian Noi luu
Pon xin mién mo IEH Dén hét
on Xin mién mon én hé
1. hoc BMO1-QT06-BT. docx BMO01/QT06/DT khoa hoc P.DT
S6 theo doi don il g
2. xin mi&n mén hoc BM02-QT06-DT-.xIsx BMO02/QT06/DT 01 nam P. BT
Quyét dinh mié IEH
uyét dinh mién %
3. mén hoc BM03-QT06-BT-.doc BMO03/QT06/DT | Vinh vién P. BT
X
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