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Cau trac bai thuyét trinh
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1. TONG QUAN VE KY NANG THUYET TRINH

1.1 Khai niém vé thuyét trinh
1.2 Tam quan trong k¥ ning thuyét trinh
1.3 Nhitng 16i co ban khi thuc hién thuyét trinh



1.1 Khai niém vé thuyét trinh

1.1.1 Khai niém
“Thuyét trinh 1a giao tiép ndi chuyén voi dam dong”
“Thuyét trinh la trinh bay bang 15i vé van dé nao d6 nham
cung cap thong tin hoac thuyét phuc, gay anh huéng dén
nguo1 nghe”



Gom tong 3 ¥ sau:

“Thuyét trinh 1& trinh bay ré rang mot van dé
trudc nhiéu nguoi.

Thuyét trinh 12 mot nghé thuat, ngudi thuyét
trinh duoc vi nhu la mot nghé si hay dién Vién
ding trudc cong chung.

Thuyét trinh 18 mot k¥ ning duoc phat trién
thong qua kinh nghiém va dao tao”.



Thuyét trinh - truyén dat cac y
tudng va cac thong tin:

Thuyét trinh thuyét phuc, géy anh
hudng dén nguoi nghe:

Thuyét trinh gay cam hing:



1.2. Tam quan trong cda ky nang thuyét trinh

Thuyét trinh 1a mot cong cu giao tiép hiéu qua.
Thuyét trlnh doéng val tro to 16n trong su thanh
cong cua moi ca nhan.

Thuyet trinh nhu mot nghé tao thu nhap cao.
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1.3. Nhirng 16i co’ ban khi thwe hién bai thuyét trinh

Doc trudc dam dong

No6i dung thiéu trong tam

Str dung ngdn ngir than thé khéng phu hop
Anh mat

Thiéu chuan bj



CHON 05 ban SV
Modi ban liét ké 02 noi dung ma ban than nhan thay
16i trong thuyét trinh

-Gvien viét 1én ban

-Phan tich (moi 05 ban SV khac phan tich)

-Nhan xét



2.1 Chuan bi cho bai thuyét trinh

2.2 Xay dung noéi dung thuyét trinh theo
cong thirc BIKER



2.1.2. Nhu cau thinh gia:

Khac biét
Nhiéu nhém nhu cau
Theo yéu cau dic thu



2.1 Chuan bi cho bai thuyét trinh

2.1.1. Thinh gia - Ho la ai?
Thinh gia biét it — Dién gia biét it:
Thinh gia biét it — Dién gia biet nhiéu:

T'hinh gia biét nhi€u — Dién gia biét it:

I'hinh gi1a biét nhi€u — Di1én gia bi€t nhicu:



Nhu cau nghe cua sinh vién trong mén hoc nay
la gi?

Nhu cau nghe cia SV trong qua trinh sinh hoat
khoa hoc (trong Truong) la gi?

Nhu cau nghe cia SV trong qua trinh giao tiép
véi ban be (ngoai chuyén hoc tap) la gi?



2.2, Xay dung cau trac bai thuyét trinh
theo cong thirc BIKE@

BIKER
oMoNso




BIKER Giai thich Minh
hoa

KHOI PAU an tuong
Baxe
GIOI THIEU so luge cac y chinh cua bai thuyét
INTRODUCTION trinh
Y CHINH khi trinh bay
KEYPOINT
NEU VI DU minh hoa
EXAMPLES
DIEM LAI y chinh
Recar




3. KY NANG THUC HIEN THUYET TRINH

3.1 K nang thiét ké Slide Power Point

Trong trinh bay bai thuyét trinh, ca ¢ cac doanh nghiép
hay truong hoc: thuong st dung thiét bi trinh chicu
projector va phan mém ho tro Power Point
Theo 161 khuyén dén tir Guy Kawasaki caa Apple khi thiét
ké Slide Power Point:

Chira khong qua 10 slides;

Dai khong qua 20 phut;

Str dung kich thudc font chir khong dudi 30.



Vay, khi thiét ké slide phuc vu budi thuyét trinh, ban
can nam nguyén tac

» [1 SO luong slide: cang it cang tot

» [] Hinh thte slide: it chir va nhiéu hinh anh biéu d6

e [ C& chit du 16n cho nguoi cuodi thinh phong nhin thay.
Co chir: tir 28 trd Ién, chir dung cho tua dé 16n hon

e [ Mdi slide nén c6 khoang dudi 6 dong, nguyén tic 6x6
la mo61 dong khong qua 6 chir va moi slide khong qua 6
dong.

» [1 Tuan tha nguyén tic tuwong phan: nén Sang — chit toi
hoac nguoc lai

o [ Tuyét doi trdnh moi 16i chinh ta va ngt phap



3.2 Cong cu truc quan khac

O

Cac phuong tién nghe nhin dé hé tro cho con ngudi trinh bay
hién nay da ngay cang hién dai va phong phu:

e - Bang den sur dung phan trang, phan mau

e - Bang trang v4i cac but viét nhiéu mau khac nhau

» - Bang ghim, bang 14t dé c6 thé dinh kém céc hinh vé

» - Flip chart ghi cht nhiing tir khoa

e - Phim nhuya, bing video, may projector, overhead, may chiéu
vat theé, datashow

o - Cac loai bt chi, but dién tir ho tro trinh chiéu khi st dung
may chiéu

o - C4c hinh v& mau sac

* - Cac mo hinh mo phong




CHON 05 ban SV

Moi ban liét ké 02 noi dung
thudc cong ma ban than nghi
s& ]Jam thuyét trinh dung dén



Diéu can lwu y sau khi da lwa chon dwoc céac

cong cu trin@éy hiéu qua:

B TR ANay

B Cheesecaxe

Chon phoi hop nhiéu cong cu ho tro thuyét trinh




3.3 Ky nang kiém soat cang thang va lo lang

» Hau nhu tat ca moi nguodi déu cam thay cang thang khi lan
dau thuyét trinh trudc nhiéu ngudi -> khong dugc tu
nhién.

» NOi vé ndi lo so khi phai thuyét trinh, nhiéu ban con lang
phi thoi gian va strc luc cho nhitng suy nghi tiéu cuc, kiéu
nhu:

- C6 1& minh khong nén nhan 16i moi thuyet trinh thi hon. - Minh
dang nlllémNIélm mot cOng viéc nguy hiem day. - Co 1€ m‘lnqh chuan bi
nhu thé van chua da. - Tu trude téi gid, minh kh(“)ngqthé tr‘lr)h ba)y
dugc nhimg Y tudng hay. - Uéc gi bay gio minh c6 thé tir choi budi
thuyét trinh ngay mai nhi.



Diéu can lwu y sau khi da lwa chon dwoc céac
cong cu trinh bay hiéu qua:

- Chon v1 tri ‘thich hop ,déit phuong tién ho trg dam bao
mo1 nguoi déu nhin thay.

- C4c phuong tién ho tro nhin phai dugc giai thich rd rang
va chinh xac.

-~He~1y dam ’béo tat tat ca thinh gia déu thay dugc cong cu
ho tr¢ thuy€t trinh

- Danh thoi gian luyén tap trinh bay cac phuong tién ho
trg nghe nhin..

- Khi khong con str dung nita thi hdy cat chung di



Thay vi suy nght tieu cwc ban hay nght t¢1 nhirng
diéu tich cuc

Chap nhan mot thuc té, ai cling khéng hoan hao

C6 thé ban am hiéu vé chu dé d6 hon thinh gia, con viéc
thinh gia van gioi hon ban & nhiing Iinh vuc khac thi do
cting la binh thuong

Chuan bi that tot cho bai thuyét trinh cia minh

Can c6 théi do thuc t& doi voi vige thuyet trinh va dimg
nén cau toan qua

Can thu gién bang céch hit the séu va héy hinh dung minh
la mot nguoi tu tin Khi thuyét trinh



3.4 Ky nang str dung ngon ngir co thé

Van dung ngon ngit co thé dé khang dinh thém
thong diép muodn chuyén tai.

Tao trang thai thoar mai va van dung ngon ngir
co thé mot cach tu nhién, thi thong diép chuyén
tai s& tang thém strc thuyét phuc doi vai nguoi

nghe.



* Ngon ngit co
thé, bao gom:
cac cu chi, dong
tic duoc thé
hién qua anh
mat, nu cuoi,
hanh dong cua
ban tay..




3.5 Ky ndng nam bat dién bién cua thinh gia

» Nam bat tinh hinh
» Thay d6i tinh hinh
» Xtr Iy va tra 101 cau hoi caa thinh gia



Sau day 13 10 tiéu chi dé danh gia bai thuyét trinh

- N6i dung bai thuyét trinh: Bai ndi chuyén c6 mot
muc dich rd rang, giai quyét mot dé tai quan trong
va phi hop. Moi phan trong bai ndi chuyén lam
sang té muc dich nay.

- Phan mé dau gidi thiéu: Phan gidi thiu cho biét
muc dich cua bal néi chuyén, giai thich cach ma
khan gia phan hoi. Mo dau cudn hat khan gia mot
cach song dong



B6 cuc bai thuyét trinh: sap xép cac y chinh ctia minh mot
cach l6gic va thuy€t phuc, lam cho cac 1ap luan cua to1 c6 tinh
thuyet phuc.

Su chat ché lap luan: cac lap luin than trong va thuyét phuc veé
hanh dong muon khan gia thuc hién.

Su hap dan: cac noi dung trinh bay cua t6i lam cho khan gia
rat hing tha vi nhitng noi dung am hiéu va rat hitu ich

Phan két bai thuyét trinh: Ket luan cta toi tom tat cac dlem
chinh mot cach tht vi va nhan manh hanh dong ma t6i muon
khan gia thuc hién.

K§ thuat thuyét trinh: Khi thuyét trinh néi chuyén 16 rang va
tu tin vi d3 luyén tap cho bai thuyét trinh nhiéu lan



Cong cu ho tro thuyét trinh: st dung nhiéu cong cu ho tro
thuy€t trinh trong bai thuy€t trinh ctia minh. Nhirng cong
cu ho trg thuyét trinh dam bao nguyén tac: hinh anh vua
du, it chit, sinh dong...

Phan hoi: Nhitng cau hoi duoc khan gia dit ra dugc hoi
dap mot cach thuyét phuc va khan gia kha hai long voi
nhlrng cau tra lo1.

Str dung thdi gian: phan phoi thoi gian cho bai thuyét
trinh hi€éu qua va khong st dung qua thoi gian cho phep



Hay trinh bay vé 01 van dé ban that su yéu thich/
quan tam (05 phut)

Hay trinh bay nhan xét 01 nguoi ban ma ban that su
hoc héi duge ban ay vé 1 noi dung nao d@6?

Hay trinh bay nhan xét 01 nguoi trong gia dinh ma
ban that sy hoc héi duge ngudi vé 1 noi dung ndo d6?
Hay trinh bay nhan xét 01 nguoi trong xa hoi ma ban
that su hoc hoi dugce nguoi vé 1 noi dung ndo d6?



