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Dao tao k§y nang mém danh cho hoc sinh, sinh vién
Truwong Cao dang Kinh te Thanh pho Ho Chi Minh
Niam hoc 2024 — 2025

L. MUC PICH - YEU CAU
1. Muc dich:

Qua viéc hoc tép va rén luyén ky nang mém sinh vién s& hinh thanh nén nhirng
kién thirc, k¥ nang va thai dg nhur: Biét cach lam viéc nhém, hoa nhép vao tap thé va
¢6 tinh than ddng doi; Rén luyén su nhay bén, su tu tin, viing vang trong giao tiép;
Suy nghi lac quan, tu duy tich cuc va sing tao trong hoc tdp cling nhu cong viéc;
Phat huy t6i da diém manh cta ban than tir d6 c6 thé phat trién ban than mdt cach
nhanh nhit va tét nhét. Pinh hudng cong viée cia minh, biét cach soan hd so xin viéc
va tra 1&i cac cdu hoi phong van ciia nha tuyén dung, tir d6 sinh vién c6 di kha nang va
tu tin khi di xin viéc lam.

2. Yéu ciu:

- Sinh vién tham gia d4y dii thoi luong chuong trinh hoc, nghiém tic thuc hién
céac bai tap trén 16p va bai tap rén luyén & nha.

- Lén 16p dung gid quy dinh, tudn thi cic quy dinh cua Nha truong, chu dong
twrong tac vai gidng vién.

- Giang vién giang day ding thoi lugng, kién thirc theo chwong trinh dao tao da
duoc xay dung.

- Thuc hién dung tién d6 dao tao, lich giang day do Nha truong dua ra.
I1. POI TUQNG, THOI GIAN, HINH THUC VA PIA PIEM
1. Péi twgng: Sinh vién trudng Cao ding Kinh té Thanh phd Hb Chi Minh
2. Thoi gian: Tir ngay 05 thang 8 nim 2024 dén 08 thang 9 nam 2024.
- Budi sdng tir 7 git 00 phut dén 11 gio 00 phut.
- Budi chiéu tir 13 gir 00 phut dén 17 gity 00 phut.
3. Hinh thire: Day truc tiép.
4. Pia diém: Trudong Cao ding Kinh té Thanh phd Ho Chi Minh
II1. NOI DUNG CHUONG TRINH



STT NOI DUNG THOI LUQONG

1. | Nhém k¥ ning I 15 tiét
- K§ nang lam viéc nhém. 5 tiét
- K§ nang giao tiép. 5 tiét
- K§ nang thuyét trinh hiéu qua. 5 tiét

2. | Nhém k¥ ning II 15 tiét
- K¥ ndng xay dung, rén luyén sy tu tin. 5 tiét
- K¥ nang tu duy sang tao. 5 tiét
- K§¥ nang quan ly thoi gian. 5 tiét

3. | Nhém k¥ ning III 15 tiét
- K¥ nang tu duy phan bién. 5 tiét
- K¥ nang lam vi¢c trong moi trudng da van hoa. 5 tiét
- K¥ ning x4y dung ké hoach dat muc tiéu. 5 tiét

Kiém tra cuoi khoa:

Kiém tra 03 bai — 03 nhém Ky nang.

IV. PHAN CONG THU'C HIEN

1. Phong Cong tiac Hoc sinh, Sinh vién:

trinh d6 Cao déng.

- Xéy dung Ké hoach chi tiét viéc dao tao k¥ nang cho sinh vién Khoa 20

- Xay dyng chuong trinh dao tao va thai khoa biéu cho khéa hoc.

- - Lam vi¢c voi doi tac, diéu phoi giang vién, bao céo vién 1én 16p theo lich.

- In danh sach 16p theo 16p hoc k¥ nang cho Khéa 20 trinh @ Cao ddng nhim

phuc vu cho cong tac giang day diém danh trong sudt qué trinh dao tao.

- Phéi hop véi phong Pao tao va don vi hop téc bén ngoai to chire thi két thic

khoa dao tao cho sinh vién; thuc hién viéc cip gidy chimg nhan cho sinh vién
hoan thanh khoéa hoc k¥ ning.

2. Phong Pao tao:

dao tao, thoi khoa biéu cho khoéa hoc.

- Thong bao lich hoc dén sinh vién Khoa 20 trinh do Cao déng.

- Nhép diém va quan 1y diém cua sinh vién sau khi két thue khoa hoc k¥ nine.
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- Phéi hop véi Phong Cong tic Hoc sinh, Sinh vién xdy dung chuong trinh




3. Phong Ké hoach — Tii chinh:

Phéi hop v6i don vi dao tao k¥ ning trong viéc thuc hién hop dbéng va
thanh quyét toan.

4. Phong Quin tri Co s& vat chit:
- B tri Hi truong A.306, dam bao chd ngdi cho 500 sinh vién.
- Trang bi am thanh, micro, man hinh chiéu... phuc vu cho viéc giang day.

Trén day la Ké hoach dao tao k¥ nang mém cho sinh vién Khéa 20 trinh do
Cao ding. Hiéu truémg dé ngh; cac don vi c6 lién quan nghiém tic thuc hién theo
nhiém vu duogc phan cong./. %
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